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Положение о проверке на объем заимствования в выпускных квалификационных работах и об их размещении в электронно-библиотечной системе ФГБОУ ВО «Литературный институт имени А.М. Горького
1. Область применения
1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления проверки текстового материала выпускных квалификационных работ обучающихся ФГБОУ ВО «Литературный институт имени А.М. Горького» (далее Институт/вуз) на объем заимствования и порядок их размещения в электронно-библиотечной системе института, а также определяет ответственность участников этого процесса.
2. Нормативные ссылки
2.1. Положение разработано на основании:
- Федерального закона «Об образовании в Российской Федерации» (N 273-ФЗ от 29 декабря 2012 года),
- Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования (ФГОС ВО),
· Приказа Минобрнауки России № 636 от 29 июня 2015 г. «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования - программам бакалавриата, программам специалитета и программам магистратуры».
· Положение о Государственной итоговой аттестации и других локальных актах Института.
3. Сокращения
3.1. В документе используются следующие сокращения:
· ГИА - государственная итоговая аттестация
· ГАК/ГЭК - государственная аттестационная комиссия/государственная экзаменационная комиссия
ВКР - выпускная квалификационная работа.

· ГОС - государственный стандарт
· ЭБС - электронно-библиотечная система
· ВКР.ВУЗ - КОМПЛЕКС СИСТЕМ ХРАНЕНИЯ РАБОТ УЧЕБНОГО ЗАВЕДЕНИЯ, ПРОВЕРОК НА ОБЪЕМ ЗАИМСТВОВАНИЙ. БАНК ЭЛЕКТРОННЫХ ПОРТФОЛИО ОБУЧАЮЩИХСЯ.
· Обучающиеся - студенты очного и заочного факультета, аспиранты, слушатели программ дополнительного образования.
4. Общие положения
4.1. Положение вводится в целях соблюдения норм проверки оригинальных выпускных (а так же промежуточных) квалификационных работ (далее - работ/ВКР) обучающихся на объем заимствования.
4.2. Под оригинальностью в данном Положении понимается самостоятельное выполнение ВКР, то есть наличие в ней собственного текста, не скопированного из других источников, с минимальным количеством заимствований, оформленных в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5 - 2008 «Библиографическая ссылка» или оправданных художественными задачами.
4.4. Под плагиатом в данном Положении понимается несамостоятельное выполнение ВКР, то есть использование в ней чужого текста либо его части, выданного за свой (присвоение авторства), и опубликованного на бумажном или электронном носителе, без ссылки на источник. Разновидностями плагиата признаются:
· дословное изложение чужого текста или его части без ссылки на авторство,
· изложение чужого текста с заменой (частичной заменой) слов и выражений без изменения содержания заимствованного текста.
4.5. В целях осуществления контроля объема самостоятельного выполнения ВКР используются специализированные онлайн-сервисы и электронные программы проверки, автоматизирующие процедуру выявления степени оригинальности текста ВКР.
4.6. Допустимое соотношение оригинального и заимствованного текста в письменных работах обучающихся определяется настоящим Положением: минимально допустимый процент оригинальности принимается равным 70% для выпускников специалитета и 80% для выпускников аспирантуры.
5. Порядок проведения проверки оригинальности ВКР
5.1. Проверку ВКР обучающийся может осуществлять самостоятельно, получив доступ к системе ВКР.ВУЗ.
5.2. Проверку ВКР может осуществлять сотрудник Института, ответственный за ввод данного типа информации и документов, утвержденный приказом Ректора и получивший право доступа к электронной системе проверки.
5.3. Сотрудник выполняет следующие функции:
· Загружает ВКР обучающегося в систему, которая осуществляет, проверку в выбранном режиме, распечатывает и подписывает документы, сформированные системой о результатах проверки и передает их для хранения согласно п.5.8 настоящего Положения.
· консультирует и обучает других сотрудников или обучающихся, получивших доступ к системе.
5.4. Обучающийся в установленный Положением о ГИА срок предоставляет на проверку электронные версии ВКР в виде единого документа в форматах «doc» ( «rtf» или pdf)
5.5. При представлении руководителю ВКР обучающийся дает согласие - разрешение на размещение ВКР в ЭБС установленной формы (Приложение 2)
5.6. Сотрудник выполняет проверку ВКР в электронной системе проверки http://www.vkr-vuz.ru/workslist.html.
5.7. Отчеты или Справки проверки в распечатанном (возможно - электронном) виде хранятся вместе с ВКР (электронным вариантом ВКР).
5.8. При несогласии обучающегося с результатом проверки ВКР (в том случае, если его работа не соответствует п.4.6 настоящего Положения и признана плагиатом) он подает заявление (Приложение 3) на выпускающую кафедру. Работа обучающегося вместе с отчетом проверки передается комиссии в составе заведующего выпускающей кафедрой, руководителя ВКР, сотрудника, ответственного за проверку (в случае если работу загружал сотрудник вуза). Комиссия проводит анализ отчета и принимает одно из двух решений:
а)
признать ВКР оригинальной и допустить к защите;
б)
вернуть ВКР обучающемуся на исправление. В этом случае обучающийся должен сделать необходимые исправления и представить ВКР в установленный заведующим кафедрой срок для повторной проверки. После повторной проверки комиссия в том же составе принимает решение о допуске (недопуске) ВКР к защите.
Решение комиссии оформляется протоколом, выписка из которого прикладывается к
ВКР.
5.9. Итоговые результаты проверки отражаются в сводном Протоколе проверки, который представляется руководителю (руководителям) ВКР и ГАК/ГЭК (ее секретарю). Итоговый протокол подписывает заведующий выпускающих кафедр, заведующий аспирантурой и другие ответственные лица.
5.10. Электронные версии ВКР после проверки передаются секретарю ГЭК и сотруднику, ответственному для подготовки к размещению в электронной среде вуза.
5.11. Сотрудник, если требуется разницей содержания:
а)
сохраняет в электронном виде полные версии ВКР обучающихся и отчеты проверки на цифровом носителе (в том числе и на CD диске) для хранения на выпускающей кафедре;
б)
принимает, подготовленные обучающимися, в электронном виде неполные версии ВКР в соответствии с заявлением обучающегося;
в)
преобразует путем конвертации подготовленные к размещению электронные версии ВКР с в формат pdf и записывает все ВКР обучающихся, получивших положительную оценку в результате защиты, на цифровой носитель (в том числе и CD диск).
6. Порядок размещения ВКР в электронной среде вуза
6.1. Размещению в электронной среде института подлежат ВКР обучающихся, получивших положительную оценку в результате защиты.
6.2. Секретарь ГЭК передает сотруднику ответственному за размещение ВКР в ЭБС следующие документы:
· Акт приемки - передачи электронных версий ВКР (Приложение 6).
· Готовые к размещению версии ВКР на цифровом носителе (в том числе и CD диске).
· Заявления (или их копии) обучающихся о согласии на размещение в ЭБС.
В установленные сроки электронные версии ВКР размещаются в соответствующем разделе электронно-библиотечной системы.

7. Ответственность сторон
7.1. Обучающийся несет ответственность за самостоятельность выполнения ВКР, идентичность ее электронной и бумажной форм и своевременное представление на проверку руководителю.
7.2. Сотрудники несут ответственность за проверку ВКР в установленные сроки и предоставление отчетных документов о проверке в подразделение, осуществляющее контроль за выпуском обучающихся.
7.4 Руководитель ВКР несет ответственность за своевременное представление отзыва на ВКР с учетом результатов проверки на самостоятельность ее выполнения.
7.5. Секретарь ГАК/ГЭК несет ответственность за полноту материалов, передаваемых в электронную среду вуза по акту сдачи-приемки электронных копий ВКР.
7.6. Лица, получившие в силу исполнения служебных обязанностей доступ к электронной системе проверки, несут ответственность за неразглашение логина и пароля.
Работники, имеющие доступ к электронной среде вуза, несут ответственность за несанкционированный доступ к размещенным текстам выпускных квалификационных работ.

Приложение 1. Правила присвоения имени файла с электронной копией ВКР
Имя файла должно содержать:
· аббревиатуру (ВКР)
· четырехзначный год выпуска (201Y)
· факультет (оф/зф)
· фамилию студента полностью (NNNNNNN) и инициалы И.О.
Пример: Выпускная работа 2016 г студента очного факультета Иванова И.И.сохраняется в файле
1. При подаче ВКР руководителю:
ВКР2017офИВАНОВ.И.И.1^
2. При сдаче электронной копии в электронную среду вуза (электронно
библиотечную систему):
ВКР2017офИВАНОВ.И.И.рсП
Приложение 2.
РАЗРЕШЕНИЕ
на размещение выпускной квалификационной работы в ЭБС
1. Я,

(фамилия, имя, отчество)
паспорт серии
№
, выдан

(указать, когда и кем выдан паспорт)
зарегистрирован (-а) по адресу: являющийся (-аяся) студентом
{факультет / отделение, группа)
(наименование учебного заведения)
разрешаю безвозмездно воспроизводить и размещать (доводить до всеобщего сведения) в полном объеме написанную мною в рамках выполнения образовательной программы выпускную квалификационную работу (дипломную работу/диссертацию) на тему:
(нужное подчеркнуть)
{название работы)
(далее - ВКР) в сети Интернет на платформе «ВКР-ВУЗ.рф» электронно-библиотечной системы, расположенной по адресу http://www.vkr-vuz.ru (далее - Интернет-портал), таким образом, чтобы любой пользователь данного портала мог получить доступ к ВКР из любого места и в любое время по собственному выбору, в течение всего срока действия
исключительного права на ВКР.
2. Я подтверждаю, что ВКР написана мною лично, в соответствии с правилами академической этики и не нарушает авторских прав иных лиц. Все прямые заимствования из печатных и электронных источников имеют соответствующие ссылки и оформлены как цитаты.
3. Я понимаю, что размещение ВКР на Интернет-портале не позднее чем через 1 (один) год с момента подписания мною настоящего разрешения означает заключение между
мной и
(наименование учебного заведения) лицензионного договора на условиях,
указанных в настоящем разрешении.
4. Я сохраняю за собой исключительное право на ВКР.
5. Настоящее разрешение является офертой в соответствии со статьей 435 Гражданского кодекса РФ. Размещение ВКР на Интернет-портале является акцептом в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса РФ.
Дата:
Подпись:
Приложение 3.
Заведующему кафедрой Художественного перевода
От ФИО
Заявление.
В связи с несогласием с результатами проверки моей дипломной работы (ВКР) в электронной системе ВКР.ВУЗ. http://www.vkr-vuz.ru/workslist.html. на антиплагиат, прошу провести дополнительную проверку на признание моего диплома оригинальным и допустить к защите. Настоящим подтверждаю, что ВКР выполнена мной и не нарушает ничьих авторских прав.
Дата

Подпись
расшифровка подписи

Приложение 4. Итоговый Протокол проверки выпускных квалификационных работ на самостоятельность выполнения (по результатам проверки системы ВКР.ВУЗ):
Кафедра
 Курс 5
	№
	ФИО
	Тема
	Эксперт
	%
оригин
альнос
ти
	подпись
	примечан
ИЯ

	1
	
	
	
	
	
	


Секретарь ГЭК

/ФИО/
Заведующий кафедрой



Приложение 5: Форма протокола заседания комиссии по рассмотрению отчета о проверке в системе ВКР.ВУЗ
протокол №

Заседания комиссии по рассмотрению отчета о проверке ВКР студента очного
факультета 5 курса
Фамилия, имя, отчество (при наличии)
Комиссия в составе: председателя ФИО, зав. каф. _ и членов
ФИО, доц. каф. _
ФИО, доц. каф.

рассмотрела выпускную квалификационную работу студента:
ФИО
на тему:
«


»
и отчет о проверке данной ВКР электронной системой проверки.
Решение комиссии: а) признать выпускную работу оригинальной
б)
направить выпускную работу на исправление.
в)
выпускную работу к защите не допускать
Председатель комиссии:

/ФИО/
Члены комиссии
«
»
 201 г.
С решением комиссии ознакомлен:
Подпись студента

Приложение 6: Форма акта приемки-передачи электронных копий ВКР
АКТ
приемки-передачи электронных копий ВКР «
»
201

Мы, нижеподписавшиеся, со стороны кафедры и со стороны библиотеки / информационного отдела института
составили настоящий акт о том, что кафедра

передает, а
, принимает
электронные копии ВКР вместе с заявлениями (копиями) о согласии на
размещение в электронной системе вуза (ЭБС) в количестве

студентов 5 (6) курса очного/ заочного факультета по следующему списку:
	№№
	ФИО
обучающегося
	Наименование ВКР
	Имя файла

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Копии передал:
Копии принял:
Утверждаю
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Ученого совета 27.12.2017 г.





Протокол № 7





председатель Студенческого совета





ФИО студента











